SO GIAO DUC VA DAO TAO HAIPHONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PT HERMANN GMEINER Péc 1ap — Tw do — Hanh phc

Sé: 18/QD-HG Hdi Phong, ngay 21 thang 3 nam 2024

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché bio quan, lwu giir, sit dung, cip phat bang
tét nghiép trung hoc co s&, trung hec phé thong thugc pham vi quan Iy
cua trwong PT Hermann Gmeiner

QUYEN HIEU TRUONG TRUONG PT HERMANN GMEINER

Can ciz Quy ché quan Iy bang tot nghiép trung hoc co sé (THCS), bang tét
nghiép trung hoc phé thong (THPT), bang tét nghiép trung cdp sw pham, bang tot
nghiép cao dang sw pham, véin bang gido duc dai hoc va chiig chi cia hé théng
gi&o duc quéc ddn ban hanh kém theo Théng tir sé6 21/12019/TT-BGDDT ngay
29/11/2019 cia Bé truong B¢ GDPT (sau ddy goi tat 1a Quy ché quan 1y vin
beng, chieng chi);

Can cir Quyét dinh s6 821/0P-BGDPT ngay 24/3/2020 ciia Bé Giéo duc
va Bado tao vé Viéc ban hanh Quy dinh vé quan Iy viéc in, cdp phoi bang tét nghiép
THCS, bang tét nghiép THPT va phdi ching chi ciia hé thdng gido duc quac dan
tai co quan Bo Giao duc va Dao tao;

Thuc hién Quyér dinh sé 111/QD-SGDDT ngay 01/02/2022 cua S¢ Giao
duc va Pdo tao vé viéc ban hanh Quy ché qudn ly, si dung, cap phéat phoi; bdo
qudn, lwu gid, st dung, cdp phat bang tot nghiép THCS, bang tot nghiép THPT
va ching chi cia hé théng gido duc quoc dan thugc pham vi quan Iy cua So
GD&PT Hai Phong;

Theo dé nghi ciia Vin phong truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bao quan, luu gii va
st dung, cap phat bang tét nghiép trung hoc co sd, bang tét nghiép trung hoc pho
thdng thuoc pham vi quan ly caa truong PT Hermann Gmeiner.

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) trong Ban gidm hiéu, phu trach cac bd phan va van
phong trudong can cir Quyét dinh thi hanh.
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Vii Duy Nghi



QUY CHE
V& viéc bao quan, hru giix, sir dung, cap phat
bing tét nghiép trung hec co sé, bang tét nghiép trung hec phé théng
thugc pham vi quan ly cia trwong PT Hermann Gmeiner
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s 18/0P-HG ngay 21/3/2024 ciia trirong PT
Hermann Gmeiner)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong &p dung
1. Quy ché nay quy dinh vé viéc st dung, bao quan, luu gifr, sir dung, cap
phat bang tot nghiép THCS, THPT.
2. Pham vi ap dung: truong PT Hermann Gmeiner.
Pieu 2. Muc dich
~ Quy dinh huéng dan trinh tu, cach thuc thuc hién thdng nhat viéc quan ly phoi
bang tot nghiép caa truong PT ngmann Gmejner Qhém dam bao cong khai, minh
bagh, dung quy dinh’theo Quy ché quan ly ly bgng tot nghiép THCS, THPT tai Quy
ché theo Thong tur s6 21/2019 va Quyeét dinh s6 111/QDB-SGD.
Piéu 3. Nguyén tac quan ly, cap phat vin bing
1. Van bang duoc quan Iy théng nhat, thuc hién phan cap quan ly trong nha
truong.
~2.Van bang dugc cap mot lan, trir truong hop quy dinh tai Diéu 18 cua Quy
ché TT s6 21/2019.
3. Nghiém cdm moi hanh vi gian 1an trong cap phat va st dung vin bang.
4. Bam dam cong khai, minh bach trong cap phat vin bang.

Chuong I1
QUAN LY, SUDUNG BANG TOT NGHIEP THCS
Piéu 4. Ping ky mua phéi bang tét nghiép THCS, THPT
1. Nha truong dang ky mua phoi bang tét nghiép THCS véi Phong Giéo
duc; phoi bépg tot nghiép THPT véi S¢ Giao duc va Pao tao. Kinh phi mua phoi
va van chuyén theo théng bao cia Phong/Se.

2. Ngay sau khi két thic viéc xét tot nghiép voi cap THCS, thi tét nghiép
véi cap THPT, nha truong bao céo codng tac xét cong nhan/thi tot nghiép, danh
sach nguoi hoc dugc cong nhan tot nghiép vai Phong/S¢ Gido duc va Pao tao.

Piéu 5. Sir dung, cap phat phoi bang tét nghiép THCS, THPT
1. Viéc quan ly, sir dung phdi bang dam bao chat ché, khong dé xay ra that
thoét.



2. Déi vé6i phoi bang bi hu hong, viét sai, in sai, chat luong khong dam bao
hoac bi mat, thyc hién theo hudng dan tai Biéu 11 cua Quy ché quan 1y vian bang,
chung chi (Ban hanh kém theo Thong tu 21/2019/TT-BGDDT ngay 29/112019
cua Bo Gido duc va Pao tao).

Piéu 6. Thu hdi, hiy bé phdi bang

Thuc hién theo khoan 3 Biéu 11 caa Quy ché TT 21/2019.

Piéu 7. Bao quan bang tét nghiép THCS, THPT

1. Nha truong 6 trach nhiém bao dam co so vat chat, trang thiét bi, phong
chong chay no d¢ bao quan, luu gitr bang.

Viéc bao quan, luu giir bang phai bao dam chit ché theo quy dinh tai Biéu
11 cua Quy che TT 21/20109.

2. Co sé vat chat va trang thiét bj ¢é bao quan, luu giir

a. Khu vuc bao quan, luu g1u: pha1 dam bao trang thiét bi phong, chdng chay
no, du dién tich, dap (ing cac yéu cau vé moi trudng va an toan.

l:?. Trang thiét bj va phuong tién bao quén, luu gitr QOm. ta, gia, ké,’ ban ghé,
mé,y diéu hoa, may hut mui, quat thong gid, thuoc chong am moc va thuoc phong,
chong céc sinh vat gay hai.

3. Kiém tra dinh ki viéc bao quan bang tét nghiép THCS, THPT

a. Pinh ky hang thang kiém tra vé sinh va an ninh khu vuc bao quan bang.

b. Binh ky hang quy kiém tra tinh trang bao quan bang.

c. Binh ki hang nim phun thu(f)c diét sinh vat gay hai va bao dudng céac
phuong tién dugc trang bi bao quan bang.

4. Trudng hop bang tét nghiép THCS, THPT bi mat, ngay 13p tirc van
phong phai lap bién ban va thdng bao vaéi co quan cong an noi gan nhat, bao cao
Phong/So Giao duc va Pao tao.

5. Thi han luu gitt bang tét nghiép THCS, THPT (nguoi hoc chua nhan)
va ho so cap phat: vinh vién.

Chuong II1
CAP PHAT BANG TOT NGHIEP THCS, THPT
Piéu 7. Cap phéat bang tot nghiép cho ngudi hoc
1. Sau khi nhan bang tét nghiép THCS, THPT, vin phong trudng tién hanh:
- Kiém tra thong tin da duoc in trén bang tot nghiép véi thdng tin trén danh
s&ch cong nhan tot nghiép.
- Duing bt bi ghi théng tin cua bang tét nghiép vao S\é dang b. Luu y: 5O
v{;lo SO cap bépg, s0 hiéu bang (ghi day du ca phan chir va phan so) vao cét so hiéu
bang, ngay cap. Truong hop phat hién sai sot cac thong tin gitta danh sach cong



nhan tét nghiép va bang tét nghiép phai béo céo ngay voi Phong/S¢ Gido duc dé
Kip thoi xt ly.

2. Nha trudong quan ly bang tét nghiép THCS, THPT (ctia ngudi hoc chua
nhan bang tét nghiép), té chirc cap phat bang tét nghiép cho nguoi hoc di duoc
cdng nhan tt nghiép theo Piéu 4 Quy ché TT 21/2019. Ghi chinh xac va du cac
thong tin vé s6 vao so cap bang, sé hiéu phdi bang vao S6 Pang bo, bao quan va
lwu giit vinh vién S6 Dang b, bang tdt nghiép cua ngudi hoc chwa nhan.

3. Y&u cau ngudi hoc kiém tra cac thdng tin ghi, in trén bang tét nghiép va
ky nhan vao cot ghi chi hoic ngay dudi cac thong tin duoc cap bang ¢ S6 Pang
bo khi nhan bang tt nghiép.

Piéu 8. CAp phat ban sao viin bang tir s6 goc

Nguoi hoc ¢6 don xin cap phat ban sao bang tét nghiép THCS vai Phong
Gido duc, bang tot nghiép THPT véi Sé Gido duc va Pao tao.

Chuong IV
TRACH NHIEM PON VI, CA NHAN CO LIEN QUAN
Piéu 9. Trach nhiém cia Ban giam hiéu nha truong
L T6 chuc thyc hign va chap hanh nghiém tic, ding, day du céc quy dinh
V€ quan ly va phat van bang cho nguoi hoc da dang ky du thi, xét cdng nhan tot
nghiép.
, 2. Thyc hién day df} cac noi dung coé lién quan da néu tai Thong tu 21,
Quyeét dinh 111 va Quy ché nay.

3. T6 chuc xét cong nhan/thi tét nghiép cho nguoi hoc; kiém tra, ra soét
dung doi tuwong, dam bao chinh xac 92’10 thong tin, dang ky va yéu cau nguoi hoc
doc k¥, ky xég: nhan cac thong tin vé noi sinh, két qua hoc tap tru:éC khi nop dix
liéu bao cao ve Phbpg/S{y Giao duc va Dap tao in noi dung Ién van bé~ng tot nghiép;
in, hoan thién va gép giay chung nhan tot ,nghiép tam thoi (theo mau) cho nguoi
duogc cdng nhan tot nghiép sau khi co quyet dinh cdng nhan tot nghiép.

, 4. Hang nérp, phan cong nhi¢m Vuvcho lanh dao, nhan vién phu trach quan
ly, cap phat van bang va c0 su ludn chuyén theo dung quy dinh.

5. Thuc hién viéc bao quan, luu gitt van bang chua phat cho ngudi chua
nhan vin bang: Vinh vién.

Piéu 10. Ché d¢ bao cao viéc quan Iy viin bang

Trudc ngay 10 thang 12 hang nam, nha trudng bdo céo vé Phong/So:

1. S lwong bang tét nghiép da cap trong nam.

2. Cong pé cdng khai thang tin vé cp van bang trén trang thdng tin cia nha
trrong theo Picu 26 cua Quy che TT 21/2019.



